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Sürecin Girdileri: Yönetimin talimatları, kurum ihtiyaçları 

 

 

Sürecin Çıktıları: Kısa program videosu 

 

Sürecin Kaynakları: İlgili kanun, yönetmelik ve yönergeler ile DEÜ Kurumsal Kimlik Kılavuzu, 

Adobe Premiere Pro, Adobe After Effects, Capcut, Adobe CC (Illustrator, Indesign, Photoshop, 

Acrobat), Canva, Üniversite Ortak Ağı, Harici Depolama Cihazları, Kameralar, Kurumsal Sosyal 

Medya Hesapları 

 

 

Süreç Performans Kriterleri: Videonun teknik ve bilimsel gereklilikler ile kurumsal kimlik 

kılavuzunda belirtilen esaslara uygun olması 

Girdi SÜREÇ 

Kaynak 

Kontrol 

Çıktı 
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Süreç Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

Konu/Konuk ve Uygun 

Programın Belirlenmesi 

 

 

 

 

İlgili Birim veya Kişilerle Temasa 

Geçilerek Çekim İçin Planlama 

Yapılması 

 

 

 

Uygun Ekipmanın Belirlenmesi ve 

Çekime Hazır Hale Getirilmesi 

 

 

 

 

 

Çekim Öncesi Hazırlıklarının 

Tamamlanması 

 

 

 

Çekim 

 

 

 

Çekilen Görüntülerin Bilgisayara 

Aktarılması 

 

 

 

 

1 

 

 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörü 

 

 

 

 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörü 

 

 

 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

 

 

 

 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

 
İlgili Etkinlik 
Bilgisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Çekim 

Ekipmanları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Çekim 

Ekipmanları 

 

İlgili Çekim 

Görüntüsü 
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

1 
 

 

 
Kurgu Senaryosunun Belirlenmesi 

 

 

Metin Yazımı ve 

Seslendirilmesi 

 

Kurgu ve 

Renk, Işık, Ses Ayarı 

 

 

 

Videonun Çıktısı Alınarak 

YouTube’a (Liste Dışı) 

Yüklenmesi ve Onay İçin 

Koordinatöre İletilmesi 

 

 

 

 

Onaylandı Mı? HAYIR Revize 

 

 

EVET 
 

 

Videonun Paylaşıma Uygun 

Çıktısının Alınması ve/veya 

YouTube’da Herkese Açık Hale 

Getirilmesi 

 

 

 

 

Arşivleme 

 

 

 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörü, 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörü 

 

 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

 

 

Üst Yönetim/ 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörü 

 

 

 

 

 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

 

 

Medya Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
İlgili Video 
Görüntüsü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DEÜ Web TV, 

Sosyal Medya 

Hesapları 

Paylaşımları 

 

 

 

Harici Hard 

Disk 

İş Akışı, KR-05.FR.35, 21.08.2024 

 
Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

 

Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü 

Personeli 

 

e-İmzalıdır 

   

  Kurumsal İletişim Koordinatörü 

 

e-İmzalıdır 

 

Kalite Koordinatör Yrd. 
(EYS Kontrolü)  
 
e-İmzalıdır 

 

 

Genel Sekreter V. 

 

e-İmzalıdır 

 


