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Kaynak

Girdi — SUREQ — Clktl

Kontrol

Siirecin Girdileri: Gelen evrak
Siirecin Ciktilari: Giden Evrak, Evrak Arsivi

Siirecin Kaynaklari: Belgenet (EBY S-Elektronik Belge Yonetim Sistemi), MS Office
Programlari, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik, DEU imza
Yetkilileri ve Yetki Devri Ydnergesi, Icerige bagl olarak (Posta)

Siirec Performans Kriterleri: Islem yapilan evrak sayisi. Ilgili birim ya da kuruma gereken siirede
yazinin gonderiminin saglanmasi.
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Siire¢ Adimlar1 Sorumlu Dol:iligrill;nlar
Kurumsal iletisim
. . Koordinatorii, Belgenet
Belgenet Uzerinden Birime Gelen Evrak Kurumsal iletisim | Resmi yazi
Takibinin Yapilmasi Koordinatérliigii
Personeli
Evraka Uygun Islemin Gergeklestirilmesi Igin, Kurumsal Ilens}m
Evrakin Bilgi/Geregi I¢in ilgili Personele Koordinatorliigii | Belgenet
Havale Edilmesi. Personeli
Belgenet
Resmi
. . Kurumsal fletisim | Yazismalarda
Evraka Uygun Islemin Gergeklestirilerek Cevap Koordinatorliigii Uygulanacak Usul
Metninin Hazirlanmasi Personeli ve Esaslar
Hakkinda
Yonetmelik
v DEU imza

Belgenet Uzerinden Resmi Yazimn Ilgili
Paraflarin ve Imzanin Aliarak Evrakin
Belgenet Uzerinden Ilgililere Gonderilmesi.
(Evrakin Fiziki Eki Bulunuyorsa, Kurum f¢i
Dagitimli Evrakin Ilgili Birime veya Genel
Evrak Birimine Elden Teslim Edilmesi, Kurum
Disina Dagitimli Ise Evrakin Postalanmak
Uzere Genel Evrak Birimine Teslim Edilmesi)

Evrakim Belgenet Uzerinde Otomatik Olarak
Dijital Arsivlenmesi

Kurumsal iletisim
Koordinatorliigi
Personeli

Yetkilileri ve Yetki
Devri Yonergesi

Belgenet, Igerige
Bagli olarak (Posta)

EBYS-Elektronik
Belge Yonetim
Sistemi

Is Akusi, KR-05.FR.35, 21.08.2024
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kurumsal {letisim Koordinatorliigii
Personeli

e-Imzalidir

Kurumsal iletisim Koordinatorii

e-Imzalidir

Kalite Koordinator Yrd.
(EY'S Kontrolii)

e-Imzalidir

Genel Sekreter V.

e-Imzalidir




