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Sürecin Girdileri: Fuar firmasının ya da lisenin fuar daveti (e-Posta, resmi yazı, web form), 

adaylara üniversitenin tanıtılması gerekliliği, aday öğrencilerin üniversite hakkında bilgi alma 

ihtiyacı, aday öğrenciler, Koordinatörlük personeli, tanıtımda görev alan idari ve akademik birim 

personeli, tanıtım materyalleri, tanıtım videosu, tercihrehberi.deu.edu.tr web sitesi. 

 

 

Sürecin Çıktıları: Fuar katılımı, tanıtım yapılan aday öğrenci, tanıtım materyalleri, fotoğraf, video, 
sosyal medya paylaşımı, basın bülteni, medyada yer alan haber, etkinlik raporu, etkinlik arşivi. 

 

 

Sürecin Kaynakları: Tanıtım fuarı web sitesi, fuar katılım sözleşmesi, tanıtım materyalleri, aday 

öğrenciler, Koordinatörlük personeli, tanıtım yapan akademik ve idari personel, fuar duyurusu, 

tercihrehberi.deu.edu.tr web sitesi, tanıtım faaliyetleri iş takvimi, Belgenet. 

 

 

Süreç Performans Kriterleri: Katılım sağlanan fuar sayısı. 

Girdi SÜREÇ 

Kaynak 

Kontrol 

Çıktı 
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Süreç Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

Aday Öğrencilere Yönelik Tanıtım 

Fuarına/Etkinliğine Katılım Davetinin Alınması 

 

 

 

 

 

Tanıtım Fuarına/Etkinliğine Katılım Davetinin 

Değerlendirilmesi 

 

 

 

 

 

 
Hayır Fuara Katılım 

Uygun 

Bulundu Sağlanmaması ve 

Mu? İlgililerin 

Bilgilendirilmesi 
 

 

Evet 

 
Fuara Katılım Sağlanacağının İlgililere Bildirilmesi ve 

Varsa Fuar Katılım Sözleşmesinin İmzalanması 

 

 

 

 

 

 

Fuar Kapsamında Görevlendirilecek Akademik ve İdari 

Personele İlişkin Yazışmaların Yapılması 

 

 

 

 

 

 

 

Fuar Hazırlıklarının Yapılması 

 

 

 

 

 

 

Duyuruların Yapılması 

(Web Duyuru, Sosyal Medya Duyurusu, Duyuru 

Ekranları Duyurusu, E-Posta Duyurusu, Basın Bülteni 

Servisi vb.) 

 

 

1 

Özel Fuar Firmaları, 

Liseler/Halkla 

İlişkiler ve Etkinlik 

Yönetimi Birimi 

Personeli 

 

 

Üst Yönetim/ 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörü 

 

 

 

 

 

Halkla İlişkiler ve 

Etkinlik Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

 

 

 

Halkla İlişkiler ve 

Etkinlik Yönetimi 

Birimi Personeli 

/Kurumsal İletişim 

Koordinatörü 

 

 

 

Halkla İlişkiler ve 

Etkinlik Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

 

 

 

 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörlüğü 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörlüğü 

Personeli 

Resmi Yazı 

E-Posta 

 

 

 

 

Resmi Yazı 

E-Posta 

Web Formu 

Tanıtım Faaliyetleri 

İş Takvimi 

 

 

 

 

Resmi Yazı 

E-Posta 

Telefon 

 

 

 

 

 

Resmi Yazı 

E-Posta 

Telefon 

Fuar Katılım 

Sözleşmesi 

 

 

 

 

 

Resmi Yazı 

 

 

 

 

 

Tanıtım 

Materyalleri 

Tanıtım Filmi 

Haber Bülteni 

Sosyal Medya 

Paylaşımları 

Resmi Yazı 

E-Posta 

 

 

Duyuru Görselleri 

Haber Bülteni 

E-Posta 

Resmi Yazı 

Uygun 

Bulundu 

mu? 

Fuara Katılım 

Sağlanmaması ve 

İlgililerin 

Bilgilendirilmesi 
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1 

 

 

 

 
Fuar Alanındaki Hazırlıkların Yapılması 

(Malzemelerin Transferi, Stant Kurulumu vb.) 

 

 

 

 

 

 

Fuara Katılım Sağlanarak Tanıtımın Gerçekleştirilmesi 

(Varsa Akademik Birim Temsilcileriyle) 

 

 

 

 

 
Etkinlik Raporunun ve Arşivinin Oluşturulması 

 

 

 

 

Kurumsal İletişim 

Koordinatörlüğü 

Personeli ve 

İlgili diğer birimler 

 

 

 

Halkla İlişkiler ve 

Etkinlik Yönetimi 

Birimi Personeli/ 

Akademik 

Birimlerden 

Görevliler 

 

 

 

 

Tanıtım 

Materyalleri 

Tanıtım Sunumları 

 

Halkla İlişkiler ve 

Etkinlik Yönetimi 

Birimi Personeli 

 

 

Etkinlik Raporu 

Etkinlik Arşivi 

 

  İş Akışı, KR-05.FR.35, 21.08.2024 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
 

Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü 

Personeli 

 

e-İmzalıdır 

 

Kurumsal İletişim Koordinatörü 

 

e-İmzalıdır 

 

  Kalite Koordinatör Yrd. 
(EYS Kontrolü) 

 

e-İmzalıdır 
  

 
Genel Sekreter V. 

 

e-İmzalıdır 

 


