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Siirecin Girdileri: Ust yonetim, Universitemiz birimlerinden ve Talep Takip Sistemi
tizerinden gelen etkinlik talepleri (Etkinlik bilgisi, ismi ve konusu), Koordinatorliigiin
gergeklestirdigi etkinlikler

Siirecin Ciktilart: Etkinlik, etkinligin video ve fotograf kayitlari, basin biilteni, medyada yer
alan haberler, sosyal medya paylasimlari, etkinlik arsivi

Siirecin Kaynaklari: Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu (KVKK), Resmi Yazigmalar,
Senato Uye Listesi, Valilik il Protokol Listesi DEU Kurumsal Kimlik Kilavuzu, Oracle,
Belgenet, MS Office Programlari, Kurumsal iletisim Koordinatorliigii Destek Talep Sistemi,
Adobe Premiere Pro, Adobe Lightroom, Capcut, Adobe CC (Illustrator, Indesign, Photoshop,
Acrobat), Canva, Universite Ortak Ag1, Fotograf Makineleri, Kameralar, Kurumsal Sosyal
Medya Hesaplari, Basin iletisim Listeleri, Universite Duyuru Kanallar1 (SMS, E-posta,
Duyuru Ekranlari, Universite Web Sayfasi)

Siire¢ Performans Kriterleri: Gergeklestirilen etkinlik sayisi, medyada yer alan haber
verisi, sosyal medya paylasimlarinin goriintiileme sayisi
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ETKINLIK ORGANIZASYON ADIMLARI Sorumlu Dokiimanlar
) Ust Yonetimve  |[Resmi Yaz, E-
Gergeklestirilecek Etkinligin Bilgisi, Ismi ve Universite Posta, Kurumsal
Konusu Gibi Bilgilerin Koordinatdrliige Birimleri fletisim
Tletilmesi Koordinatorligi
Destek Talep
i Sistemi
. Ust Yonetim/ Mgili
Etkinlik Yeri, Zaman, Igerigi, Katihmeilart, Kurumsal Listeler
Davet Gonderim Listesinin Belirlenmesi fletisim
Koordinatorii

l

Etkinlik Alan1 Tahsisinin Yapilmasi

l

Varsa Konusmacilarin Daveti

l

Etkinlik Davetiyeleri Hazirlanmasi

l

Etkinlik Duyurularmin Yapilmasi, Davetiye
Gonderimlerinin Gergeklestirilmesi

l

Katilim Bilgisi Alinmasi (LCV)

O

Halkla Iliskiler ve
Etkinlik Yonetimi
Birimi Personeli

Kurumsal iletisim
Koordinatorliigii
Personeli

Medya Y 6netimi
Birimi Personeli

Halkla iliskiler ve
Etkinlik Yonetimi
Birimi Personeli

Halkla iliskiler ve
Etkinlik YOnetimi
Birimi Personeli

Resmi Yazi

Resmi Yazi, E-
Posta ve Telefon

Davetiye
Gorseli

Duyurular
Sosyal Medya
Hesaplart

LCV Listeleri
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Siire¢ Adimlar Sorumlu Mlgili
Dokiimanlar
Etkinlik I¢in Gerekli Hazirliklar, Kurumsal
Ihtiyaglar ve Kaynaklarm Belirlenerek lletigim
Siire¢ Yonetiminin Gergeklesmesi Koordinatdrligii
Personeli
Kurum I¢i Birimler o .
Arast Koordinasyonun Kurumsal Iletisim| Resmi
Saglanmasi Koordmatér!ﬁgﬁ Yazigmalar
L Personeli
~ Kurum I¢i Etkinlik -lgili Birimler
Igerigine Bagl Gerekli Resmi
Yazigmalarin Yapilmast Etkinlik
Thtiyaglarinm
Temini
Etklnllklgengme Kurumsal Resmi
Yonelik Tiim Tletisim Yazismalar
Hazirliklarin Koordinatorligii
Tamamlanmasi Personeli
A
o ] Medya Y 6netimi Basin Daveti, E-
Etkinlik Oncesi Basin Daveti Birimi Personeli  [Posta
Yapilmasi
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Birimi Personeli
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Siire¢ Adimlari Sorumlu "ilgili
Dokiimanlar
Halkla iliiskiler Katilim Bilgisi
Konuklarin Kargilanmasi, Oturma Ve.. Etk.ml.lk. .| Listeleri
Diizenini 51 Yonetimi Birimi
iizeninin Saglanmasi Personeli
Etkinligin Gergeklestirilmesi Kayit Altina| Medya F(_)tograﬂar-
Alinmasi, (Video, Canli Yayin c- Yonetimi Videolar

Haber Biilteni,

Etkinlik Haberinin Yazilmasi ve Basina Medya
Servis Edilmesi, Sosyal Medya Yénetimi Sosyal Medya
Paylasimlarinm Hazirlanmas: ve Haber Birimi Personeli | P2Ylasimlari
Biiltenleri Hesaplarinda Paylasilmasi
- - Kurumsal iletisim
Etkinlik Arsivi Hazirlanmasi Koordinatorliigii | Arsiv Dosyast
Personeli
Is Akis1, KR-05.FR.35, 21.08.2024
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kurumsal iletisim Koordinatorliigii Kurumsal iletisim Koordinatorii
Personeli
e-Imzalidwr

e-Imzalidir

Kalite Koordinator Yrd.
(EY'S Kontrolii)

e-Imzalidir

e-Imzalidir

Genel Sekreter V.




